REPUBLIKA HRVATSKA
KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA ZUPANIIA
OSNOVNA SKOLA GOLA

Trg kardinala Alojzija Stepinca 4a
48331 Gola

KLASA: 400-01/20-01/06

URBROJ: 2137-73-01-20-1

Gola, 27.02.2020.

Temeljem Clanka 88. Statuta Osnovne Skole Gola, a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19.), ravnatelj dana 27. veljaée 2020. godine, donosi

PROCEDURU

zaprimanja i provjere racuna,
te plac¢anja racuna u Osnovnoj Skoli Gola

i DOGADAJ OPIS AKTIVNOSTI IEVBSENTE

BROJ ODGOVORNOST ROK

1. Zaprimanje racuna Racuni se zaprimaju u propisanom elektronickom Voditelj raCunovodstva Istog dana
obliku” E-racuni” preko Fininog servisa E- racun
za drzavu, odnosno preko informacijskog sustava
Riznica. Printaju se, dobivaju stambilj kojim se
ovjerava da je usluga izvrSena/ roba isporucena i
stavljena u upotrebu, stavlja se datum primitka.
Racuni koji su izuzeti iz obveze slanja kao e-
raduni zaprimaju se putem poste u
racunovodstvu Skole. Dobivaju §tambilj i datum
primitka.

2. Obrada primljenog racduna Kontrola svih elemenata ra¢una — mjesto Voditelj ratunovodstva Istog dana
izdavanja, broj, nadnevak, naziv, adresa, OIB
dobavljaca i kupca, koli€ina, uobitajeni trgovacki
naziv isporucenih dobara i obavljenih usluga te
vrsta i koli¢ina, nadnevak isporuke dobaraili




obavljenih usluga, iznos naknade (cijena)
isporucenih dobara ili obavljenih usluga
razvrstanih po poreznoj stopi, iznos poreza
razvrstan po poreznoj stopi, zbrojni iznos
naknade (cijene) i poreza. Matematicka kontrola
raCuna. Provjera upisanog broja
ugovora/narudzibenice, usporedba specifikacije
roba/usluga/radova na zaprimljenom raunu sa
specifikacijom iz ugovora/narudzbenice.
Kompletiranje racuna s otpremnicom,
dostavnicom, zapisnikom (uvjerenjem, radnim
nalogom i sl.) o obavljenoj usluzi,
narudZbenicom. Potpisom na ra¢unu potvrduje
da su za svaki racun obavljene navedene
kontrole.

isplatu racuna, u aplikaciji se formira nalog za
placanje te se isti alje Osnivacu (Koprivnicko-
krizevacka Zupanija) na placanje.

racunovodstva

3. Kontiranje racuna Oznacavanje ratuna dobavlja¢a prema Voditelj raCunovodstva 3 dana od zaprimanja
ekonomskoj klasifikaciji, programu, aktivnosti, racuna
izvoru financiranja i mjestu troska.
4. KnjiZzenje raCuna Upis rac¢una u informacijski sustav Riznica — Voditelj raCunovodstva Unutar mjeseca na koji se
knjigu ulaznih racuna, upis broja ulaznog ratuna odnosi
te knjizenje racuna.
5. Plac¢anje racuna Ravnatelj svojim potpisom na racun odobrava Ravnatelj i voditelj Sukladno datumu dospijeca

DonoSenjem ove Procedure prestaje vrijediti Procedura zaprimanja raduna, KLASA: 400-01/15-01/03, URBROJ: 2137-73-01-15-01 od 02.01.2015.g.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploéi i internetskoj stranici Skole.

Ravnatelj
Hrvoje Mati¢, prof.




