REPUBLIKA HRVATSKA
KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA ZUPANIIA
OSNOVNA SKOLA GOLA

Trg kardinala Alojzija Stepinca 4a
48331 Gola

KLASA: 400-01/20-01/05

URBROJ: 2137-73-01-20-1

Gola, 27.02.2020.

Na temelju Elanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti {Narodne novine, br. 111/18) i &lanka

7. Uredbe o sastavijanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19)
ravnatelj Osnovne 3kole Gola donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Osnovne $kole Gola (u dalinjem tekstu: Skola).

Ovim aktom se propisuje procedura, odnosno natin i rokovi praéenja i naplate prihoda

Prihodi koje Skola naplacuje su viastiti prinodi od iznajmljivanja sportske dvorane, zakupa zemljidta i
najam Skolskog stana, te ostali nespomenuti prihodi od sufinanciranja cijene usluge, participacije i
sli€no ($kolska kuhinja i ostalo)

drugafije odredeno:

Clanak 2.

Procedura iz €lanka 1. se izvodi po slijede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije

RED.

BROJ AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Ravnatelj
Dostava podataka Tainik Ugovor,
1. Racunovodstvu potrebnih za J - Evidencija, Tijekom godine
| ... R N Razrednici L
izdavanje ratuna/e-rauna NarudZbenicaisl.
Domar
. . Unut i
Unos podataka u informacijski Knjiga izlaznih . .nu a.\r mjeseca
o . . ili po isteku
2. sustav Riznice Racunovoda racuna, ; "
oy , Y . mjeseca na koji
Knjizenje izlaznih raéuna Glavna knjiga o .
se ratun odnosi
Unutar mjeseca
3. | Ispis ratuna Rafunovoda Racun na kaji se raun
odnosi
— " K
O\tvjera i p?.otp:s racuna ako na . ) Dva dana od
4, radunu nije navedena Ravnatelj Racun , "
izrade rafuna
odgovorna osoba
. Kn{lga izlazne Dva dana nakon
5 Slanje izlaznog ratuna Tajnik, poste oviere ifili izrade
' J g Ratunovoda Servis Fina-e (e- 3
- rafuna
racun)
lzvadak po
Pracenje i evidentiranje poslovnom
6. ) J Racunovoda raéunu, Knjiga Tjedno

naplaenih prihoda

iztaznih raéuna,
Glavna knjiga




Utvrdivanje stanja dospjelih i X
L, Y lzvod otvorenih .. .
7. nenaplacenih Rac¢unovoda Tijekom godine
wro . stavaka
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje Opomene i
8 opomena i opemena pred 1 Tajnik opomene pred | Tijekom godine
tuzbu tuzbu
Donosenje odluke o prisiinoj . OdiUk? 0 prisilnoj " )
9. ) . Ravnatel] naplati Tijekom godine
naplati potraZivanja v
potrazivanja
Qvrha-prisiina naplata . Ovréni postupak | 15 dana nakon
o Tajnik, . . .
10. potrazivanja u skladu s Ravnateli kod javnog doncsenja
Qvrdnim zakonom ) biljeznika Odluke
Clanak 3.

Nakon 3to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o
tome abavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja, te se pokreée ovréni
postupak kod javnog biljeZnika.

Ovrini postupak se pokrece za dugovanje u visini veéoj od 1.000,00 kn po jednom duzniku.

ED. .
:ROJ AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje
knjvlg.ovods’.tvenclng s_ta na Racunovoda, Knjigovodstvene
1. duZnika/prikupljanje -
kartice
podataka o poslovnom
racunu ili imovinskom stanju
Knjigovodstvena
2 Prikupljanje dokumentacije Racunovoda, kartica ili Prije zastare
' za ovrini postupak Tajnik raCunifopomenas | potraZivanja
povratnicom
. Nacrt prijedloga Najkasnije dva
" Tajnik, , dana od
3. Izrada prijedioga za ovrhu . za ovrhu javnom .
Raéunovoda ey pokretanja
biljeZniku
postupka
Qvijera i potpis prijedloga za g”J;:L‘I)(i::JJEU Najkasnije dva
4, J potpIis prij g Ravnatelj ) p dana od izrade
ovrhu ili javnom riedloga
biljeZniku prijeciog
Dostava prijedloga za ovrhu o Najkasnije dva
. e s _— Knjiga izlazne o
5. javnom biljeiniku ili Tajnitvo \, dana od potpisa i
. poste ) "
QOpcinskom sudu ovjere prijedloga
Najkasnije dva
Dostava pravomoénih o Pravomocno dana od primitka
6. e \ Racunovoda e -
riesenja o ovrsi FINI rieSenje pravomocnih
rjeSenja
Clanak 4.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na Internet stanici Osnovne
Skole Gola.

Ravnatelj

Hrvoje Matié, prof.




